3 FA-Kurs

Utbildning i basta format

MS VISIO GRUND

1 dag

Microsoft Office Visio ar ett ritprogram i Microsoft Office-familjen. Visio anvands mest till att dokumentera
processer, organisationer eller datanatverk i en verksamhet. Idag ar Visio ett standardverktyg i manga
foretag.

Visio innehaller en mangd olika moduler fér ritningar inom bygg, maskin, el, IT mfl.

En viktig styrka i Visio ar dess anvandarvanlighet och koppling till andra Microsoftprodukter som
exempelvis Excel.

| denna kurs lar du dig att utnyttja programmets viktigaste grundlaggande funktioner. Efter kursen
kommer du ha fatt en forstaelse for Visios grundlaggande kommandon samt kunna arbeta effektivt med
att skapa och distribuera dokument.

Du kommer ocksa lara dig hur du skapar processfloden och liknande dokument samt tillfora dessa
avancerade funktioner som lagring av data och lankar till andra dokument.

Del av kursinnehall
Menyer
Former
Texter
Ritverktygen
Flédesschema
Lésenordsskydd
Lager
Konvertera till HTML-sida
Projekthantering
Utbyta information med MS Project
Databasinstallningar

Malgrupp
Kursen vander sig till dig som vill lara dig hur du i Visio skapar processfloden, organisationsscheman,

datanatverk och liknande dokument samt tillfor dessa avancerade funktioner.

Férkunskaper
Grundlaggande kunskaper i Office-paketet rekommenderas.
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